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  ورود به سيستم
  : جهت ورود به سيستم مراحل ذيل را مطالعه نمائيد 

  استفاده نمائيد   Mozilla firefox  و  Internet Explorerجهت ورود مي توانيد از مرورگر  -
  وارد شويد  www.adliran.irابتدا به درگاه خدمات الكترونيكي قضايي به نشاني   -
 »الكترونيك قضايي خدمات ثبت نام و پيگيري مجوز دفاتر« صفحه اصلي رويدربراي ورود به سايت ثبت نام  سپس  -

 كليك نمائيد

  .صفحه اي مطابق شكل زير نشان داده مي شود -
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كليك كنيد صفحه اي مطابق شكل زير نشان داده مي شود كه با وارد  لاي صفحهمنوي باابتدا بر روي ثبت نام در  -
  .مي شود شروع كردن اطلاعات، ثبت نام

در اين مرحله تا پايان فرآيند اعطاي مجوز براي هر گونه اصلاح، پيگيري و اطلاع  عبورتوجه نمائيد شماره ملي و رمز  -
  اني مورد نياز است پس در حفظ آن كوشا باشيدرس
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  ثبت نام اينترنتی
دكمه مرحله بعد را كليك  تصوير بايد تمامي فيلد هاي ستاره دار موجود را تكميل نموده و پس از ارسالدر اين فرم كاربر 

  .يدنما

انجام  اين صورت ثبت  اطلاعات فردير غير ارد كردن اطلاعات همسر ضروري است داگر كاربر زن و متاهل باشد و -
 نمي شود و كاربر اجازه ورود به مرحله بعد را نخواهد داشت
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  اطلاعات تحصيلی
  .مي باشد اجباري تمامي فيلدهاكردن است كه پر اين صفحه شامل اطلاعات تحصيلي

وارد نمايد در غير ) دو حوزهسطح (تيب از مقطع ليسانس به تردر اين مرحله كاربر بايد اطلاعات تحصيلي خود را  -
  .كاربر اجازه ورود به مرحله بعد را نخواهد داشتاين صورت 

 

  

  

  

 

  .مي توان اطلاعات ثبت شده را پاك كردجدول  چپبا كليك بر روي عبارت حذف در سمت  -
 .مي توان اطلاعات ثبت شده را ويرايش كرد جدولبا كليك بر روي عبارت انتخاب در سمت راست  -
فرم قرار دارد را انتخاب كرده و وارد  انتهايكه در  ، دكمه مرحله بعدتحصيليبا ثبت اطلاعات  ،كاربر پس از تكميل -

 .مي شود  »سهميه«مرحله 
  

  

پس از ورود اطلاعات كاربر بايد جهت ثبت 
 .اطلاعات بر روي دكمه ثبت كليك نمايد
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  سھميه
  :سهميه از قبيل  اين صفحه شامل اطلاعات

 حضور در جبهه  
 سهميه جانبازي  
 سهميه خانواده شهدا  
 سوابق آزادگي  
 سوابق بسيج 

  . است كه پركردن تمامي فيلدها اجباري مي باشد

  
 در اين مرحله كاربر بايد نوع سهميه مورد تقاضاي خويش را انتخاب و سپس اطلاعات مربوط به آن را تكميل نمايد -

در  .را انتخاب نمايد »سهميه ندارم«ي گزينه در تك تك قسمت ها فاقد هر گونه سهميه باشد بايد كاربر چنانچه  -
 .اجازه ورود به مرحله بعد را نخواهد داشتغير اين صورت 

چنانچه كاربر در چندين منطقه عملياتي حضور داشته است با استفاده از كليد ثبت مي تواند تمامي اطلاعات مربوط  -
 . وارد نمايدبه صورت مجزا ياتي خود را به مناطق عمل

  .با كليك بر روي عبارت حذف در سمت چپ جدول مي توان اطلاعات ثبت شده را پاك كرد -
 .با كليك بر روي عبارت انتخاب در سمت راست جدول مي توان اطلاعات ثبت شده را ويرايش كرد -
  . شودمي شغلمرحله ارد و نتخاب كرده و ار دارد را افرم قر انتهايكه در  س از ثبت اطلاعات دكمه مرحله بعدكاربر پ -
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  شغل
  . اجباري مي باشد )شرح(به جز است كه پركردن تمامي فيلدها  شغلياين صفحه شامل اطلاعات 

مجموع مدت  چنانچه. شرايط اساسي ثبت نام استيكي از  حقوقي سال سابقه كار مرتبط 5با توجه به اينكه داشتن  -
كاربر اجازه ورود به مرحله بعد زمان اشتغال كه سيستم به صورت خودكار محاسبه مي نمايد كمتر از اين مقدار باشد 

  .را نخواهد داشت

  

كاربر پس از ثبت اطلاعات دكمه مرحله بعد كه در انتهاي فرم قرار دارد را انتخاب كرده و  وارد مرحله مهارت مي  -
  . شود
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  مھارت
  . اجباري مي باشد) شرح(اين صفحه شامل اطلاعات مهارتي به شرح ذيل است كه پركردن تمامي فيلدها به جز 

  : انواع مهارت ها

 ICDL 

 Access 

 Excel 

 Internet 

 Powerpoint 

 Word 

 ويندوز مقدماتي  
 ويندوز پيشرفته 

 شبكه مقدماتي 

 ساير  

  

  

را انتخاب كند مي بايست توضيحات لازم را درقسمت شرح ارائـه   چنانچه كاربر در قسمت نوع مهارت گزينه ي ساير -
  نمايد

  .با كليك بر روي عبارت حذف در سمت چپ جدول مي توان اطلاعات ثبت شده را پاك كرد -
 .با كليك بر روي عبارت انتخاب در سمت راست جدول مي توان اطلاعات ثبت شده را ويرايش كرد -
نـام  ه بعد كه در انتهاي فـرم قـرار دارد را انتخـاب كـرده و  وارد مرحلـه ثبـت      كاربر پس از ثبت اطلاعات دكمه مرحل -

  . فراخوان مي شود
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  ثبت نام فراخوان
كه پركردن  .تقاضا و الويت هاي تاسيس دفتر در مناطق شهرداري مي باشدمربوط به شهر مورد اين صفحه شامل اطلاعات 

  .اجباري مي باشد تمامي فيلدها

  

 
شهر مورد تقاضا باشد در غير اين صورت اطلاعات ثبت نشده و اجازه ورود به مرحله بعد را  ساكنفرد متقاضي بايد  -

  .رد و عمليات ثبت نام متوقف مي شوداند
فرم قرار دارد را انتخاب  انتهايدكمه مرحله بعدي كه در  ،فيلد هاي مربوطه با ثبت اطلاعات كاربر پس از پر كردن -

  . اختي مي شودكرده و وارد مرحله هزينه پرد
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  ھزينه پرداختی
پس از انجام تراكنش مالي با بانك امكان ورود به مرحله بعد را خواهد تنها است كاربر  پرداختياين صفحه شامل اطلاعات 

  داشت

  

  
  

  
دكمه مرحله بعدي كه در سمت چپ فرم قرار دارد را انتخاب كرده و وارد  ،پرداخت مبلغ مشخص شدهربر پس از كا -

  . مرحله تاييد اطلاعات مي شود

  

  
  

كاربر با كليك بر روي گزينه ي پرداخت هزينه 
جھت عمليات بانکی می  وارد صفحه ی بانک 

  شود
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  تاييد نھايی
را فعال مي كند كه با انتخاب اين »  و چاپ تاييد نهايي«كاربر در اين فرم با تاييد صحت اطلاعات وارد شده ي خود دكمه 

  .فراهم مي شودپرينت گرفتن از فرم مربوطه  امكاندكمه اطلاعات تاييد شده و 
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  ويرايش و تکميل اطلاعات
اگر كاربر به هر دليلي قبل از اتمام ثبت نام  از صفحه مربوط به خود خارج گردد مي تواند براي بازگشت به صفحه خود جهـت  

ويـرايش و تكميـل   «از قسـمت  با استفاده از شماره ملي و رمز عبوري كه قبلاً به سامانه داده شـده  طلاعات تكميل و ويرايش ا
   .كه صفحه مطابق شكل زير نمايش داده خواهد شد .در منوي بالاي صفحه اقدام نمايد» اطلاعات

  

  پيگيری
با اسـتفاده از شـماره ملـي و    مي تواند خصوص درخواست مجوز كاربر پس از ثبت نام جهت هرگونه پيگيري هاي آتي خود در 

كه صفحه مطـابق شـكل زيـر     .در منوي بالاي صفحه اقدام نمايد» پيگيري«از قسمت رمز عبوري كه قبلاً به سامانه داده شده 
  .نمايش داده خواهد شد
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  چاپ صفحه
با استفاده از شماره ملي  مي تواندپرينت اشته جهت دريافت اگر كاربر به هر دليلي امكان تهيه پرينت را در فرآيند ثبت نام ند

كه صفحه مطابق شكل  .در منوي بالاي صفحه اقدام نمايد» چاپ صفحه«از قسمت  و رمز عبوري كه قبلاً به سامانه داده شده
  .زير نمايش داده خواهد شد

  

  تغيير رمز
تغيير «از قسمت  ملي و رمز عبوري كه قبلاً به سامانه داده شده با استفاده از شماره كاربر گرامي جهت تغيير رمز مي توانيد

  .كه صفحه مطابق شكل زير نمايش داده خواهد شد. در منوي بالاي صفحه اقدام نمايد» رمز

  

 


